Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych
w Przedszkolu nr 255 w Warszawie ul. Korotynskiego 3
ktoérych wartosé nie przekracza kwoty 170 000 PLN

§1.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Przedszkolu nr 255, 02-121 Warszawa, ul. Korotyhskiego 3,
ktorych wartosc nie przekracza kwoty 170 000 ztotych netto;

2. ustawie Pzp — oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 z p6zn. zm.)

3. Zamdéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne
zawierane pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, ktorych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

4. najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieC oferte z najnizszg ceng,
gdy jedynym kryterium jest cena Iub oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia, o ile byly przewidziane;

5. Postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ procedure wyboru wykonawcy
zamowienia;

6. Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole nr 255, 02-121
Warszawa, ul. Korotynskiego 3;

7. Warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumieC catkowitg szacunkowg
wartos¢ zamoéwienia, ustalong przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,
bez podatku od towardw i ustug (VAT);

8. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie
0 udzielenie zamowienia publicznego, ziozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamodwienia publicznego.

Zasady udzielania zamoéwien publicznych

§2.

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia nalezy przygotowywac i przeprowadzac
z zachowaniem uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania i niedyskryminowania
Wykonawcow.

2. Zamédwienia udzielane w ramach realizacji projektow unijnych lub innych
przedsiewzie¢ dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych udzielane sg zgodnie ze
szczegotowymi zasadami okre$lonymi przez wytyczne i zawarte umowy dotyczgce
tych projektow lub przedsiewziec.

3. Zamawiajgcy moze kierowaC zapytania ofertowe lub sformutowaé ogtoszenie
o zamowieniu preferujgc Wykonawcow, ktérych dziatalnos¢ obejmuje grupy
spotecznie marginalizowane, majgcych status zaktadéw pracy chronionej, spotdzielni
socjalnych itp.

§ 3.
1. Przed wszczeciem postepowania nalezy z nalezytg starannoscig i zasadami
okre$lonymi w ustawie Pzp, oszacowa¢ wartos¢ przedmiotu zamowienia w celu
ustalenia, w szczegolnosci:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;



2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.
2. Ustalenie wartosci zamodwienia nalezy do zadan Zamawiajgcego, na rzecz
ktérej/go zamdbwienie ma zosta¢ udzielone lub upowaznionej przez Niego osoby.
3. Przeliczenia ztotych na euro dokonuje sie na podstawie aktualnego, w dniu
okreslenia wartosci zamoéwienia kursu, stuzgcego do ustalenia wartosci szacunkowej
zamoéwien publicznych.
4. Zakazuje sie dzielenia zamowienia lub zanizania jego wartosci w celu unikniecia
obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp.
5. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
6. Dla celéw dowodowych, w ewentualnych sprawach spornych, zaleca sie w
kontaktach z Wykonawcami zachowanie formy pisemnej.

§ 4.

Postepowania o udzielenie zamdwieh planuje, przygotowuje, przeprowadza
i dokumentuje Zamawiajgcy lub upowazniona do tego osoba.

Procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 170 000 PLN

§5.
Postepowanie o udzielenie zamowienia, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty
20 000 ztotych netto, przeprowadza Zamawiajgcy lub upowazniona do tego osoba
zgodnie z zasadami gospodarowania srodkami publicznymi opisanymi w ustawie o
finansach publicznych.

§ 6.

1. Procedure udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci przekraczajgcej kwote
20 000 ztotych netto, a nie przekraczajgcej kwoty 70 000 zitotych netto,
rozpoczyna wniosek Zamawiajgcego lub upowaznionej przez Zamawiajgcego
osoby..

2. Czynnos¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub w kilku formach:

a) poprzez zapytanie ofertowe wystane do potencjalnych, co najmniej dwdch
Wykonawcow dziatajgcych na danym rynku dostaw, ustug lub robdt
budowlanych — zapytanie moze zosta¢ wystane w wersji papierowej lub za
posrednictwem poczty elektronicznej,

b) poprzez poréwnanie cen bezposrednio w co najmniej w dwdch punktach
sprzedazy lub rozmowg telefoniczng z Wykonawcami — powyzsze winno by¢
udokumentowane odpowiednig notatkg stuzbowg z przeprowadzonych
czynnosci.

§7.

1. Jezeli warto§¢ zamédwienia jest wyzsza od kwoty 70 000 ztotych netto ale nie
przekracza kwoty 170 000 ztotych netto, zamieszczane jest na stronie internetowe]
Zamawiajgcego ogtoszenie o zamdwieniu.

2. Ogtoszenie zawiera co najmnie;j:



1) okreslenie przedmiotu zamdwienia,

2) termin wykonania zamowienia (wymagany lub postulowany),

3) wymagania stawiane Wykonawcom (jezeli takie wystepujg),

4) Kkryteria oceny ofert,

5) termin i miejsce sktadania ofert,

6) opis przedmiotu zamowienia,

7) informacje o mozliwosci zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru,
8) inne niezbedne do sporzgdzenia oferty informacije.

§ 8.

1. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty w terminie, miejscu i formie
okreslonych przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu lub zapytaniu ofertowym.
2. W przypadku powziecia watpliwosci co do tresci oferty Zamawiajgcy ma prawo
wezwac¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.
3. Zamawiajgcy poprawi w ziozonych ofertach oczywiste omyiki rachunkowe,
pisarskie oraz inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
4. Oferta podlega odrzuceniu jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym

lub ogtoszeniu;

2) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte;

3) Wykonawca nie spetnia warunkéw stawianych Wykonawcom w zapytaniu

ofertowym.
5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty z uwagi na fakt, ze zostaty zlozone oferty
o tej samej cenie, Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcow do ziozenia ofert
dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie i udziela zamowienia temu
Wykonawcy, ktory zaoferuje nizszg cene.
6. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng.
7. Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢, z jednym lub wiekszg liczbg Wykonawcow
sposrod tych, ktérzy ztozyli oferty, negocjacje co do ceny lub tresci ztozonej oferty
jezeli doprowadzi to do uzyskania korzystniejszych warunkéw realizacji zamdwienia
lub zapobiegnie uniewaznieniu postepowania. Z negocjacji sporzgdza sie notatke
i dotgcza do dokumentacji postepowania.
8. Zamawiajgcy moze zamkngC postepowanie bez dokonania wyboru i bez
wskazania przyczyny.
9. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, w przypadku gdy:

1) nie ztozono zadnej waznej oferty;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdédwienia, chyba, ze
Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny oferty najkorzystniejszej;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym,
lub stato sie niecelowe, albo z uwagi na zmiane okolicznosci brak jest
Srodkow finansowych na sfinansowanie zaméwienia;

10. Pisemny wniosek o uniewaznienie postepowania sporzgdza osoba prowadzgca
postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia, opisujgc przyczyne uniewaznienia i
przedktada Dyrektorowi w celu podjecia decyzji o uniewaznieniu.

3



11. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcie umowy,
Zamawiajgcy ma prawo wybrac kolejng oferte sposréd pozostatych, bez ponownego
ich badania i oceny lub powtérzy¢ postepowanie. Informacja o wyborze kolejnej
oferty zostanie przestana do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana.

12. Udzielenie zamowienia powinno nastgpi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 2 Regulaminu.

13. Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

14. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

15. Na udzielenie zamdwienia zgode wyraza Dyrektor.

16. Udzielenie zamdwienia winno zostaC potwierdzone zawarciem umowy
z wybranym Wykonawca.

Postanowienia koncowe

§09.
1. Jezeli ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj zamdéwienia uzasadnione jest
Zlecenie realizacji zamodwienia konkretnemu Wykonawcy lub ze wzgledu na
konieczno$¢ natychmiastowego udzielenia zamowienia, w sytuacji gdy nie mozna
zachowac okreslonych w Regulaminie procedur, Dyrektor moze udzieli¢ zgody na
odstepstwo od postanowien Regulaminu.
2. W przypadku, gdy udzielenie zaméwienia Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte
najkorzystniejszg moze spowodowa¢ u Zamawiajgcego dodatkowe koszty (np.
zwigzane z instalacjg lub eksploatacjg przedmiotu zamowienia) lub obnizy¢ przyjete
standardy, Zamawiajgcy uniewaznienia postepowanie lub dokonuje wyboru innego
Wykonawcy.
3. Za przestrzeganie postanowien Regulaminu odpowiada Dyrektor oraz inni
pracownicy Zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzieleniu zamoéwienia.
4. Zamawiajgcy przechowuje protokot postepowania wraz z zatgcznikami przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w sposéb
gwarantujgcy jego nienaruszalnosé.

§ 10.

Regulamin wchodzi w zycie 2 stycznia 2026 r. i uchyla poprzednio obowigzujacy.

Zatwierdzam



